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Contabilista Junior
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beatriz.mlopes@outlook.pt
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linkedin.com/in/beatrizmlopes

Recém-licenciada em Contabilidade e Administração pelo ISCAC – Instituto Superior de Contabilidade e Administração de Coimbra. Realizei estágio profissional num gabinete 
de contabilidade onde processava a contabilidade de 18 empresas clientes. Conhecimentos sólidos de SNC, IVA, IRC e ferramentas de gestão contabilística. Inscrita na Ordem 
dos Contabilistas Certificados como estagiária.

Experiência

Estagiária de Contabilidade, Oliveira, Santos & Associados – SROC, Coimbra Jan. de 2025 – Jul. de 2025

Estágio profissional integrado no programa da Ordem dos Contabilistas Certificados.

• Processamento contabilístico mensal de 18 empresas clientes nos setores de retalho, restauração e serviços

• Preparação e submissão de declarações de IVA mensais e trimestrais para todos os clientes

• Apoiei a elaboração de 12 relatórios de contas anuais e demonstrações financeiras

• Lançamento de documentos em PHC Business Software com média de 200 lançamentos por semana

Assistente Administrativa (part-time), Universidade de Coimbra – Serviços Financeiros, Coimbra Mar. de 2024 – Dez. de 2024

Apoio administrativo ao departamento de serviços financeiros da universidade.

• Processamento de 80+ faturas semanais e conferência de recibos

• Apoio na reconciliação bancária mensal de 3 contas institucionais

• Organização e arquivo digital de documentação fiscal

Formação

Grau e área, ISCAC – Instituto Superior de Contabilidade e Administração de Coimbra, Coimbra Set. de 2022 – Jul. de 2025

Média final de 15 valores. Projeto final sobre impacto da digitalização na contabilidade das PME portuguesas.

• Cadeiras relevantes: Contabilidade Financeira I e II, Fiscalidade, Auditoria, Controlo de Gestão, Direito Fiscal

• Prémio de mérito académico no 2.º ano

Competências

Contabilidade Financeira (SNC) • Fiscalidade (IVA, IRC, IRS) • PHC Business Software • Sage • Microsoft Excel (avançado) • Declarações fiscais (AT) • Reconciliação Bancária 
• Demonstrações Financeiras • Organização e Rigor • SAF-T

Certificações

Estagiária da Ordem dos Contabilistas Certificados, Ordem dos Contabilistas Certificados Jan. de 2025

Excel Avançado para Contabilistas, ISCAC – Formação Contínua Jun. de 2024 – Jun. de 2024

Idiomas

Português (nativo) • Inglês (B2) • Espanhol (B1)

Projetos

Simulação de Encerramento de Contas – Projeto Académico Out. de 2024 – Jan. de 2025

Projeto de grupo que simulou o encerramento de contas de uma empresa fictícia.

• Elaboração completa de balanço, demonstração de resultados e anexo seguindo o SNC

• Cálculo de impostos diferidos e provisões, com classificação final de 18 valores

Referências

Dr. Rui Oliveira

Contabilista Certificado e Sócio, Oliveira, Santos & Associados, rui.oliveira@os-sroc.pt, +351 239 482 100

Atividade extracurricular

Tesoureira – Associação de Estudantes do ISCAC Set. de 2023 – Jun. de 2024

Responsável pela gestão financeira da associação com orçamento anual de 12.000 EUR. Preparei relatórios trimestrais de contas.
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