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PERFIL

Recém-licenciada em Ciência da Informação pela Universidade de Coimbra com estágio numa bibliote-
ca universitária. Cataloguei 2.500 documentos no sistema Koha e organizei 12 atividades de promoção 
da leitura com 400 participantes. Competências em catalogação, classificação, serviço de referência, 
literacia da informação e gestão de acervo digital.

FORMAÇÃO

Grau e área
Universidade de Coimbra – Faculd-
ade de Letras, Coimbra
Set. de 2022 – Jul. de 2025

COMPETÊNCIAS

• Catalogação (ISBD, RDA, MARC21)

• Sistema Koha (gestão integrada de 
biblioteca)

• Classificação Decimal Universa-
l (CDU)

• Serviço de Referência

• Literacia da Informação

• Digitalização e Preservação Digit-
al

• Repositórios Digitais (DSpace)

• Promoção da Leitura

• Microsoft Office

• Gestão de Acervo

IDIOMAS

• Português (nativo)

• Inglês (B2)

• Francês (B1)

REFERÊNCIAS

Dra. Maria José Rodrigues
Diretora de Serviços, Bibliotec-
a Geral da Universidade de Coimb-
ra
mariajose.rodrigues@uc.pt, +351 
239 859 900

EXPERIÊNCIA

Estagiária de Biblioteca, Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra, Coim-
bra

Jan. de 2025 – Jul. de 2025

Estágio no serviço de catalogação e referência.

• Cataloguei 2.500 documentos (monografias e periódicos) no sistema Koha conforme ISBD e RDA

• Atendi 40 pedidos de referência por semana de investigadores e estudantes

• Organizei 12 atividades de promoção da leitura e literacia da informação com 400 participantes

• Digitalizei 350 documentos do fundo antigo para repositório digital

Assistente de Biblioteca (part-time), Biblioteca Municipal de Coimbra, Coi-
mbra

Mar. de 2024 – Dez. de 2024

Apoio ao serviço de empréstimo e atividades culturais.

• Processamento de 200 empréstimos diários no sistema integrado

• Apoiei a organização de 8 sessões de hora do conto para crianças

• Geri devoluções e manutenção do acervo de 85.000 volumes

CERTIFICAÇÕES

Catalogação com RDA – Fundamentos, BAD – Associação Portuguesa de Bib-
liotecários, Arquivistas e Documentalistas

Jun. de 2024 – Jun. de 2024

Preservação Digital (24h), Universidade de Coimbra – Formação Contínua Out. de 2024 – Out. de 2024

PROJETOS

Digitalização do Fundo Antigo – BGUC Fev. de 2025 – Jul. de 2025

Projeto de digitalização de documentos do fundo antigo.

• Digitalizei e metadados de 350 documentos dos séculos XVI a XVIII

• Disponibilizados no repositório digital da UC com acesso aberto

ATIVIDADE EXTRACURRICULAR

Voluntária – Programa de Leitura Solidária Out. de 2023 – Jun. de 2025

Realizei sessões semanais de leitura em voz alta para idosos em 2 lares de Coimbra. Organizei doação 
de 500 livros a bibliotecas comunitárias.
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