Marcin Olszewski

Mtodszy Urzednik Administracji

PROFIL

Absolwent administracji na Uniwersyte-
cie Gdanskim ze zdanym egzaminem na
stuzbe cywilng. Podczas stazu w Urzed-
zie Wojewodzkim obstugiwatem 420 w-
nioskow administracyjnych i uczestnicz-
ytem w przygotowaniu 15 decyzji admi-
nistracyjnych. Znajomos¢ KPA, e-PUAP i
systemow EZD. Rzetelny, terminowy, zo-
rientowany na obywatela.

WYKSZTALCENIE

Stopien i kierunek
Uniwersytet Gdanski, Gdansk
Paz 2021- Cze 2026

UMIEJETNOSCI

« Kodeks postepowania administracyjn-
ego (KPA)

» System EZD (Elektroniczne Zarzgdzan-
ie Dokumentacja)

« e-PUAP / Profil Zaufany

« CEPIK 2.0

» Obstuga petentow

« Decyzje administracyjne

« MS Office (Word, Excel)

« Prawo administracyjne

« Ochrona danych osobowych (RODO)
» Archiwizacja dokumentow

JEZYKI
« Polski (ojczysty)
« Angielski (B2)

KONTAKT

Gdansk, Polska
m.olszewski.admin@gmail.com

+48 511742 893
linkedin.com/in/marcinolszewski-admin

DOSWIADCZENIE
Stazysta w Wydziale Spraw Obywatelskich, Pomorski Urzad Wojewddzkiw Lip 2025 - Sty 2026
Gdansku, Gdansk
Staz w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.
* Obstuga 420 wnioskow o zezwolenie na pobyt (cudzoziemcy) — weryfikacja kompletnosci
dokumentow
» Przygotowanie 15 projektéw decyzji administracyjnych zgodnych z KPA
* Obstuga petentow przy stanowisku informacyjnym — $rednio 25 osdb/dzien
» Wprowadzanie danych do systemu EZD PUW — 850 dokumentow w 7 miesiecy

Praktykant w Urzedzie Miasta, Urzad Miasta Gdanska — Wydziat Komuni- Lut 2025 - Maj 2025
kacji, Gdansk
Praktyki w Wydziale Komunikacji.

» Rejestracja 180 pojazdow w systemie CEPIK 2.0
» Weryfikacja dokumentéw do wydania prawa jazdy — 95 wnioskéw

CERTYFIKATY

ZAJECIE POZALEKCYJNE

Cztonek Kota Naukowego Administratywistéw UG Paz 2023 - Cze 2025
Organizacja konferencji ,Nowoczesna Administracja" — 120 uczestnikéw, 6 prelegentow z ad-
ministracji publicznej i sektora IT.
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