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Profil

Absolwentka zarzgdzania zasobami ludzkimi na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu z doswiadczeniem w administracji personalnej i
obstudze proceséw HR. Podczas stazu w Capgemini Polska wspieratam procesy onboardingu, administracje kadrowa i organizacje szkolen dla
200+ pracownikéw.

Doswiadczenie

Stazystka HR, Capgemini Polska, Poznan Lip 2025 - Lut 2026
Staz w dziale People Operations wspierajgcym 1200 pracownikéw centrum ustug wspoélnych.

» Obstuga procesu onboardingu 35 nowych pracownikéw — przygotowanie dokumentoéw, szkolenia wstepne, dostepy IT
e Administracja kadrowa w systemie SAP SuccessFactors — aktualizacja danych personalnych, urlopy, zaswiadczenia

« Koordynacja 6 szkolen wewnetrznych z zakresu umiejetnosci miekkich (komunikacja, zarzadzanie czasem)

» Przygotowanie raportéw HR dotyczacych rotacji pracownikéw i absencji — dane dla 4 departamentow

Praktykantka ds. Kadr, Volkswagen Poznan, Poznan Lut 2025 - Maj 2025
Praktyki w dziale kadr i ptac.

« Kompletowanie dokumentacji pracowniczej i prowadzenie akt osobowych
» Wsparcie przy naliczaniu wynagrodzen dla 150 pracownikdéw produkcji w systemie Ptatnik

Wyksztatcenie

Stopien i kierunek, Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu, Poznan Paz 2023 - Cze 2026
Praca licencjacka: Wptyw programdéw onboardingowych na retencje pracownikow w sektorze SSC/BPO w Polsce. Srednia ocen: 4,45,

Umiejetnosci

SAP SuccessFactors, Administracja kadrowa, Onboarding pracownikéw, Kodeks pracy, Ptatnik ZUS, Akta osobowe, Organizacja szkolen, Microsoft
Excel, Raportowanie HR, Komunikacja interpersonalna

Certyfikaty

Kurs Kadry i Place — Podstawy prawa pracy i rozliczen, Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Lis 2025
Jezyki

Polski (ojczysty), Angielski (B2), Niemiecki (A2)

Zajecie pozalekcyjne

Koordynatorka HR w Studenckim Kole Naukowym Zarzqdzania UEP Paz 2024 - Cze 2026
Odpowiedzialno$c¢ za rekrutacje nowych cztonkow kota (3 edycje rekrutacji, tacznie 25 przyjetych osob) i organizacje integracji zespotu.
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