
Roberta Caputo
Impiegato Contabile Junior

Napoli, Italia | roberta.caputo@gmail.com | +39 335 012 3456 | linkedin.com/in/robertacaputo

Laureata in Economia Aziendale alla Federico II di Napoli con competenze in contabilita generale, registrazione fatture e riconciliazioni bancarie. Completato uno stage di 6 
mesi nell'ufficio amministrativo di un'azienda con fatturato di 25 milioni di euro, dove ho registrato 3.200 fatture e gestito le scadenze di pagamento di 180 fornitori.

Esperienza

Stagista Contabile, Kimbo S.r.l., Napoli
Feb 2025 – Lug 2025

Stage nell'ufficio amministrazione e contabilita di un'azienda alimentare con 200 dipendenti.

• Registrato 3.200 fatture di acquisto e vendita nel gestionale SAP Business One, con un tasso di errore inferiore allo 0,2%

• Gestito le scadenze di pagamento di 180 fornitori, garantendo zero ritardi nei pagamenti per l'intero periodo di stage

• Eseguito 24 riconciliazioni bancarie mensili su 4 conti correnti aziendali

• Supportato la chiusura contabile mensile e la preparazione dei documenti per la dichiarazione IVA trimestrale

Collaboratrice Studio Commercialista (Part-Time), Studio Dott. Esposito, Napoli
Mar 2024 – Gen 2025

Collaborazione part-time in uno studio commercialista con 90 clienti.

• Gestito la contabilita ordinaria e semplificata di 25 clienti tra ditte individuali e SRL

• Preparato 45 liquidazioni IVA mensili e trimestrali

• Compilato 15 bilanci di verifica e supportato la predisposizione dei bilanci d'esercizio

Istruzione

Titolo e specializzazione, Universita degli Studi di Napoli Federico II, Napoli
Set 2022 – Lug 2025

Voto di laurea: 105/110. Tesi sull'impatto della fatturazione elettronica sulla gestione contabile delle PMI italiane: analisi su 40 aziende campane.

• Corsi rilevanti: Ragioneria, Contabilita e Bilancio, Diritto Tributario, Economia Aziendale, Finanza Aziendale

• Laboratorio di SAP Business One con certificato di completamento

Competenze

Contabilita Generale e Analitica • Registrazione Fatture • Riconciliazioni Bancarie • Liquidazioni IVA • SAP Business One • TeamSystem • Fatturazione Elettronica (SDI) • 
Microsoft Excel (Avanzato) • Bilancio di Verifica • Chiusure Contabili Mensili • Gestione Scadenze • Precisione e Riservatezza

Certificazioni

Corso SAP Business One - Modulo Contabilita, SAP Training Center
Set 2024 – Nov 2024

Lingue

Italiano (madrelingua) • Inglese (B1)

Referenze

Dott.ssa Angela Miele, Responsabile Amministrativa, Kimbo S.r.l., a.miele@kimbo.it, +39 081 789 0123

Attività extracurriculare

Tutor di Ragioneria - Universita Federico II
Set 2024 – Giu 2025

Tutor per studenti del secondo anno nel corso di Ragioneria Generale.

• Seguito 20 studenti nelle esercitazioni pratiche di registrazione contabile e partita doppia

• Il 90% degli studenti seguiti ha superato l'esame al primo tentativo, rispetto al 60% della media del corso
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