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Impiegato amministrativo con due anni di esperienza nella gestione della contabilita, della fatturazione elettronica e del ciclo passivo. Diplomato in

ragioneria e attualmente iscritto alla laurea triennale in Economia. Preciso, affidabile e con buona conoscenza dei gestionali Zucchetti e TeamSystem.

Esperienza

Impiegato Amministrativo, Safilo Group, Padova Set 2023 — Attuale

Gestione delle attivita amministrative quotidiane presso la sede centrale del gruppo.

e Registrazione di oltre 400 fatture passive al mese sul gestionale SAP
¢ Riconciliazione bancaria per 3 conti correnti aziendali con chiusura mensile entro il 5 del mese successivo
o Gestione del ciclo passivo e controllo scadenze pagamento per 120 fornitori

e Supporto alla preparazione delle chiusure trimestrali con il team finance

Stagista Ufficio Amministrazione, Banca Intesa Sanpaolo — Filiale Padova Centro, Padova Gen 2023 —Ago 2023

Stage curriculare nell'ufficio back office della filiale.

e Supporto alla gestione documentale per aperture di conto e pratiche di fido
o Archiviazione e verifica di circa 200 pratiche nell'arco dello stage

o Utilizzo del gestionale interno per la registrazione delle operazioni quotidiane

Istruzione

Laurea Triennale (in corso) in Economia e Management, Universita degli Studi di Padova, Padova Set 2021

Frequenza serale. 14 esami su 20 completati con media del 27/30.

Diploma di Ragioneria in Amministrazione, Finanza e Marketing, IIS Pietro Scalcerle, Padova Set 2016 — Giu 2021
Voto: 82/100.

Competenze

Contabilita generale e prima nota e Fatturazione elettronica (SDI) ¢ SAP (modulo FI) e TeamSystem e Zucchetti ¢ Microsoft Excel (tabelle pivot, CERCA.VERT)
¢ Riconciliazione bancaria e Ciclo attivo e passivo e Gestione scadenzario fornitori e Archiviazione documentale

Certificazioni

ECDL Full Standard, AICA Dic2020
Lingue

Italiano (madrelingua) e Inglese (B1)

Progetti

Migrazione ciclo passivo su SAP — Safilo Group Gen 2024 — Giu 2024

Supporto operativo alla migrazione del ciclo passivo dal vecchio gestionale a SAP.

e Verifica e migrazione dei dati di 120 fornitori con controllo delle anagrafiche

o Test diregistrazione su oltre 500 fatture di prova prima del go-live

Referenze

Anna Bortoletto
Responsabile Amministrazione, Safilo Group, a.bortoletto@safilo.com, +39 049 698 5300

Dott. Paolo Visentin

Direttore Filiale, Intesa Sanpaolo, p.visentin@intesasanpaolo.com, +39 049 8211400

Attivita extrascolastiche

Allenatore volontario — ASD Pallavolo Padova Giovanile Set 2022

Allenatore della squadra Under 16 maschile. Gestione di 18 ragazzi con 3 allenamenti settimanali e partecipazione al campionato provinciale.
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