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Oct. 2025 - Déc. 2025

Juin 2024 - Juil. 2024

FORMATION
Sept. 2025 - Juin 2026
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Nov. 2025 - Nov. 2025

LANGUES

Maelys Fontaine

CLERC DE NOTAIRE STAGIAIRE

Paris, France | maelys.fontaine@outlook.fr | +33 6 74 28 5316 | linkedin.com/in/maelys-fontaine-notaire

Etudiante en Master 2 Droit Notarial a I'Université Panthéon-Assas Paris Il (mention Bien). Stage de 3 mois
chez Maitre Bertrand & Associés (Paris 8e) : participation a la rédaction de 18 actes authentiques et gestion
de 35 dossiers de vente immobiliere. Maitrise des logiciels Genapi Immofacile et Planéte. Sérieuse, rigoureuse
et attentive au secret professionnel.

Stagiaire Clerc de Notaire, Maitre Bertrand & Associés, Paris 8e
Stage de 3 mois dans une étude notariale généraliste spécialisée en droit immobilier et droit de la famille (Paris
8e arrondissement).

« Participation a la rédaction de 18 actes authentiques : 12 actes de vente immobiliére, 4 actes de donation,
2 actes de succession

» Gestion de 35 dossiers de vente immobiliére : constitution du dossier, levée des hypothéques, demandes
de pieces d'urbanisme, calcul des frais notariaux

« Vérification des piéces d'état civil et des titres de propriété sur 20 dossiers
« Rédaction de 45 courriers aux clients, aux banques et aux administrations fiscales
o Respect strict du secret professionnel et gestion des données patrimoniales sensibles (RGPD)

Assistante Juridique (Stage découverte), Cabinet Morin & Lefévre — Avocats Associés, Paris 15e
Stage de découverte de 2 mois dans un cabinet d'avocats en droit des affaires.

« Recherches jurisprudentielles sur 8 dossiers de litiges commerciaux (bases LexisNexis et Dalloz)
+ Mise en forme de 15 conclusions et de 6 mémoires pour la Cour d'Appel de Paris
« Classement et archivage de 200 piéces de procédure dans le logiciel de gestion Polyoffice

Diplome et spécialité, Université Panthéon-Assas Paris |l, Paris
En cours (mention Bien au M1).

« Modules principaux : Droit des successions, Droit immobilier notarial, Droit de la famille, Fiscalité notariale,
Déontologie notariale
Diplome et spécialité, Université Panthéon-Assas Paris Il, Paris
Obtenu avec mention Bien (14,3/20).
* Mémoire de M1 : «La fiducie-sireté en droit francais : limites et perspectives», noté 18/20

Diplome et spécialité, Université Panthéon-Assas Paris |l, Paris
Obtenue avec mention Tres Bien (16,5/20).

Rédaction d'actes authentiques (vente, succession, donation) « Gestion de dossiers immobiliers (titre de pro-
priété, hypothéques) « Logiciel Genapi Immofacile ¢ Logiciel Planete (gestion notariale) « Calcul des frais et
émoluments notariaux  Recherches jurisprudentielles (LexisNexis, Dalloz) « Déontologie notariale et secret
professionnel « Rédaction juridique et correspondance professionnelle « RGPD et traitement des données
sensibles ¢ Pack Office (Word, Excel, Outlook)

TOEIC — Score 920/990, ETS Global

Formation RGPD pour les professionnels du droit, Conseil Supérieur du Notariat

Francais (langue maternelle) « Anglais (C1— TOEIC 920/990) « Espagnol (B2)


mailto:maelys.fontaine@outlook.fr
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https://linkedin.com/in/maelys-fontaine-notaire

PROJETS

Nov. 2024 - Mai 2025 Mémoire M1— La fiducie-siireté en droit francais
Mémoire de recherche de 80 pages sur les mécanismes de la fiducie-slreté et ses limites pratiques.

« Analyse de 45 décisions jurisprudentielles de la Cour de cassation (2007-2024)
« Entretiens avec 2 notaires praticiens de la fiducie en droit des affaires
+ Note finale : 18/20, félicitations du jury

Oct. 2023 - Mars 2024 Concours de plaidoirie — Moot Court Paris Il
Participation au concours de plaidoirie interne de I'Université Panthéon-Assas.

« Demi-finale atteinte parmi 32 équipes participantes
« Dossier en droit des contrats immobiliers, plaidoirie de 20 minutes devant un jury de 3 avocats

REFERENCES

Maitre Sophie Bertrand Notaire Associée, Maitre Bertrand & Associés, s.bertrand@bertrand-notaires.fr, +33 147 23 88 54

ACTIVITE EXTRA-SCOLAIRE

Sept. 2025 - Juin 2026 Vice-Présidente — Association des Etudiants en Droit Notarial (Paris Il)
Organisation d'événements académiques et professionnels pour les étudiants du Master Notarial.

« Organisation d'une journée de visites d'études notariales parisiennes pour 40 étudiants
e Animation d'un groupe de travail hebdomadaire de révision des TD en 8 séances

Oct. 2023 - Juin 2025 Consultante bénévole — Clinique Juridique Paris Il
Consultations juridiques gratuites pour les personnes en difficulté financiére.

« Traitement de 25 dossiers en droit de la famille et droit successoral avec supervision d'un enseignant-ch-
ercheur



