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Tecnico de recursos humanos con cinco anos de experiencia en administracion de personal, nominas y 
relaciones laborales. Actualmente en Cuatrecasas, donde gestiono la administracion de personal para una 
plantilla de 620 empleados en las oficinas de Andalucia y Levante. Experiencia solida con A3Nom, SAP HR 
y legislacion laboral espanola.

EXPERIENCIA

Tecnico de Recursos Humanos, Cuatrecasas, Sevilla Mar 2022 – Presente

Gestion de administracion de personal y relaciones laborales para las oficinas del sur y este de Espana.

• Gestiono la nomina mensual y las incidencias de 620 empleados en coordinacion con la asesoria externa

• Tramité 85 altas, 62 bajas y 34 modificaciones contractuales en 2025 a traves de Sistema RED y Contrat@

• Reduje los errores en nomina del 3,2% al 0,8% implantando un proceso de doble validacion

• Asesoro a managers en materia de permisos, sanciones y procedimientos disciplinarios, gestionando 14 expedientes en 
el ultimo ano

Tecnico de Administracion de Personal, Grupo Hotusa, Sevilla Jun 2020 – Feb 2022

Administracion de personal para 4 hoteles en Andalucia con una plantilla fluctuante de hasta 280 empleados.

• Gestioné las nominas mensuales y los turnos de 280 empleados en temporada alta

• Coordiné 120 contratos temporales anuales ajustandolos a la normativa de contratacion temporal

• Tramite de IT, maternidad/paternidad y otras prestaciones ante la Seguridad Social

Becario de Recursos Humanos, Ayesa, Sevilla Sept 2019 – May 2020

Apoyo en el departamento de RRHH de la sede central.

• Colaboré en la gestion de 45 procesos de seleccion y en el plan de acogida de nuevas incorporaciones

• Actualicé la base de datos de personal y documentacion laboral de 800 empleados

EDUCACIÓN

Grado in Relaciones Laborales y Recursos Humanos, Universidad de Sevilla, Sevilla Sept 2015 – Jun 2019

Nota media: 7,4/10. Practicas curriculares en el departamento de RRHH de Abengoa.

HABILIDADES

Administracion de personal y nominas, A3Nom y SAP HR, Sistema RED y Contrat@, Legislacion laboral espanola, Convenios 
colectivos, Seguridad Social y prestaciones, Contratacion y finiquitos, Prevencion de riesgos laborales (basico), Excel avanzado 
(tablas dinamicas, VLOOKUP), Gestion de expedientes disciplinarios

CERTIFICACIONES

Curso superior de Nominas y Seguridad Social, CEF (Centro de Estudios Financieros) Sept 2020 – Mar 2021

Nivel basico en Prevencion de Riesgos Laborales (50h), Fremap Jun 2021 – Jul 2021

IDIOMAS

Espanol (nativo), Ingles (B1)

PROYECTOS

Implantacion proceso de doble validacion de nomina - Cuatrecasas Ene 2023 – Jun 2023

Disene e implanté un proceso de verificacion cruzada para reducir errores en la nomina mensual.

• Cree 12 checklists de control para las principales incidencias (horas extra, pluses, IT, vacaciones)

• Los errores en nomina bajaron del 3,2% al 0,8% en los primeros 6 meses

• El proceso fue adoptado posteriormente por las oficinas de Madrid y Barcelona
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REFERENCIAS

Rocio Caballero, Directora de RRHH Sur y Levante, Cuatrecasas, r.caballero@cuatrecasas.com, +34 614 327 890

Antonio Parejo, Director de RRHH, Grupo Hotusa, a.parejo@hotusa.com, +34 625 881 346

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Colaborador - Clinica Juridica de la Universidad de Sevilla Sept 2023  

Asesoro de forma voluntaria a trabajadores en situacion de vulnerabilidad sobre derechos laborales basicos y tramitacion de 
prestaciones. 15 consultas atendidas en 2024.
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