Eva Duarte Ramos

Documentalista Junior

Madrid, Spain| eva.duarte@gmail.com| +34 664 831572 linkedin.com/in/evaduarte-documentacion

Graduada en Informacion y Documentacion por la Universidad Complutense de Madrid con practicas de 5 meses en la biblioteca y archivo de un
organismo publico donde catalogué 2.500 documentos y gestioné la migracion de 8.000 registros a un nuevo sistema de gestion documental.
Dominio de normas de catalogacion (ISBD, RDA), metadatos (Dublin Core, MARC21), software de gestion bibliotecaria (Koha, AbsysNET) y
sistemas de gestion de archivos. Nota media de 8,3/10.

s EXPERIENCIA

Becaria de Documentacion y Archivo, Biblioteca Nacional de Espana (BNE), Madrid Ene 2025 - May 2025
Practicas en el departamento de proceso tecnico de la Biblioteca Nacional de Espana.

« Catalogué 2.500 documentos (monografias, publicaciones seriadas y recursos electronicos) en el catalogo colectivo utilizando normas
RDA y formato MARC21

Gestioné la migracion de 8.000 registros bibliograficos del antiguo sistema a la nueva plataforma de gestion, verificando la integridad de
datos y corrigiendo 350 errores

Atencion a 25 investigadores semanales en la sala de consulta del deposito, localizando fondos y orientando sobre los recursos disponibles

Digitalizé 120 documentos del fondo antiguo (siglos XVII-XVIIl) siguiendo protocolos de conservacion y generando metadatos descriptivos
en Dublin Core

=FORMACION

Titulo y especialidad, Universidad Complutense de Madrid (UCM), Madrid Sept 2021~ Jun 2025
Nota media: 8,3/10. TFG sobre la gestion de metadatos en repositorios institucionales de universidades espanolas: analisis de interoperabilidad
y cumplimiento del protocolo OAI-PMH, calificado con 9,1.

« Asignaturas relevantes: Catalogacion y Clasificacion, Archivistica, Gestion de la Informacion Digital, Preservacion Digital, Bases de Datos
Documentales, Biblioteconomia

« Beca de colaboracion con la Biblioteca de la Facultad de Ciencias de la Documentacion

s HABILIDADES

Catalogacion (ISBD, RDA, formato MARC21) « Metadatos (Dublin Core, METS, PREMIS) « Software de gestion bibliotecaria (Koha, AbsysN-
ET) « Gestion de archivos y documentos (ICA-AtoM, Albald) « Digitalizacion y preservacion digital « Bases de datos documentales (SQL
basico) ¢ Busqueda y recuperacion de informacion e Protocolo OAI-PMH y repositorios institucionales ¢ Microsoft Excel (gestion de datos,
limpieza de registros) ¢ Atencion al usuario en bibliotecas y archivos

mCERTIFICACIONES

Curso de Descripcion Archivistica con ISAD(G) e ISAAR(CPF), Archivo Historico Nacional Sept 2024 - Nov 2024
= |DIOMAS

Espanol (nativo) e Ingles (B2 - First Certificate) « Portugues (B1)

m ACTIVIDAD EXTRACURRICULAR

Voluntaria - Biblioteca Municipal de Chamberi (Programa de Animacion Lectora) Ene 2024 - Jun 2025
Colaboracion en actividades de fomento de la lectura para publico infantil y juvenil.

« Facilité 15 sesiones de cuentacuentos para ninos de 4 a 8 anos con asistencia media de 12 ninos
« Organicé un club de lectura juvenil con 8 participantes que se reunia quincenalmente durante 12 meses
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