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Steuerfachangestellte mit zwei Jahren Berufserfahrung in einer mittelständischen Steuerberatungskanzlei in München. Erfahrung in der Erstellung 
von Steuererklärungen für Privatpersonen und Gewerbetreibende, Finanzbuchhaltung und Lohnabrechnung. Sicherer Umgang mit DATEV und Elster.

E R FA H R U N G

Steuerfachangestellte, Kanzlei Huber & Partner Steuerberatungsgesellschaft mbH, München Aug. 2023 – Gegenwart

Eigenständige Betreuung eines Mandantenstamms von rund 85 Mandanten.

• Erstellung von Einkommen-, Umsatz- und Gewerbesteuererklärungen für 85 Mandate jährlich
• Laufende Finanzbuchhaltung für 32 Gewerbetreibende und kleine Kapitalgesellschaften
• Vorbereitung von Jahresabschlüssen nach HGB für Einzelunternehmen und GmbHs
• Monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung für 6 Mandanten mit insgesamt 140 Mitarbeitenden

Auszubildende zur Steuerfachangestellten, Kanzlei Huber & Partner Steuerberatungsgesellschaft mbH, München Sept. 2020 – Juli 2023

Dreijährige Berufsausbildung mit begleitendem Berufsschulunterricht an der Städtischen Berufsschule für Steuern München.

• IHK-Abschlussprüfung mit der Note „gut“ (82 Punkte)
• Unterstützung bei der Finanzbuchhaltung und Belegerfassung in DATEV Unternehmen online
• Mitwirkung an der Prüfung von Steuerbescheiden und Einspruchsverfahren

B I L D U N G

Ausbildung zur Steuerfachangestellten (IHK) in Steuerwesen, Kanzlei Huber & Partner / Städtische Berufsschule für Steuern 
München, München

Sept. 2020 – Juli 2023

IHK-Abschlussprüfung mit der Note „gut“. Schwerpunkte: Steuerlehre, Rechnungswesen, Wirtschaftslehre.

Mittlere Reife in Wirtschaftszweig, Realschule an der Blutenburg, München Sept. 2014 – Juli 2020

Abschluss mit einem Notendurchschnitt von 2,1.

FÄ H I G K E I T E N

DATEV (Kanzlei-Rechnungswesen, Lodas, Unternehmen online)  •  Elster  •  Finanzbuchhaltung  •  Einkommensteuererklärungen-
  •  Umsatzsteuervoranmeldung  •  Lohn- und Gehaltsabrechnung  •  Jahresabschluss nach HGB  •  MS Office (Excel, Word)  •-
  Mandantenkommunikation  •  Belegmanagement

Z E R T I F I Z I E R U N G E N

IHK-Abschluss Steuerfachangestellte, IHK München und Oberbayern Juli 2023

DATEV-Führerschein, DATEV eG März 2022

S P R AC H E N

Deutsch (Muttersprache)  •  Englisch (gute Kenntnisse)

P R O J E K T E

Digitalisierung Belegwesen - Kanzlei Huber & Partner Jan. 2024 – Juni 2024

Umstellung der Belegerfassung von Papier auf DATEV Unternehmen online für den gesamten Mandantenstamm.

• Migration von 85 Mandanten auf digitale Belegübermittlung innerhalb von 6 Monaten
• Reduktion der Belegbearbeitungszeit um 40 %
• Erstellung von Schulungsunterlagen für Mandanten

R E F E R E N Z E N

StB Markus Huber, Geschäftsführender Gesellschafter, Kanzlei Huber & Partner StBG mbH, m.huber@huber-partner.de, +49 89 5523 1740

Claudia Riedl, Steuerfachwirtin, Kanzlei Huber & Partner StBG mbH, c.riedl@huber-partner.de, +49 89 5523 1742

AU S S E R S C H U L I S C H E  A K T I V I TÄT E N

Ehrenamtliche Steuerberatung - Lohnsteuerhilfeverein München e.V. Jan. 2024

Unterstützung von Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern bei der Erstellung ihrer Einkommensteuererklärung. Betreuung von rund 20 Mitgliedern 
pro Steuerjahr.
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