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Lisa Hartmann
Notarfachangestellte

Frisch ausgebildete Notarfachangestellt-
e mit Abschluss bei der Notarkammer D-
üsseldorf (Note 1,8). Ausbildung bei Notar 
Dr. Wehmeyer & Partner mit Vorbereitung 
von 180 Beurkundungen und Teilnahme an 
60 Beurkundungsterminen. Spezialisierun-
g auf Immobilienrecht und Grundbuchsac-
hen. Vertraut mit TriNotar, XNotar und dem 
elektronischen Rechtsverkehr.

KENNTNISSE
TriNotar / XNotar (Notarsoftware) • Elektro-
nisches Grundbuch • Elektronischer Rech-
tsverkehr (beBPo) • Grundbuchrecht • Be-
urkundungsrecht • GNotKG (Kostenrecht) • 
Gesellschaftsrecht (GmbH, UG) • Erbrecht (-
Testamente, Erbscheine) • Immobilienrecht 
(WEG, Grundstücksrecht) • Fristenkontrolle • 
Sorgfalt & Genauigkeit • Mandantenkomm-
unikation

SPRACHEN
Deutsch (Muttersprache) • Englisch (gut, B2)

BERUFSERFAHRUNG
Auszubildende zur Notarfachangestellten, Notar Dr. Wehmeyer & Partner, Düs-
seldorf

Aug. 2022 – Juli 2025

Dreijährige Ausbildung in einer auf Immobilien und Gesellschaftsrecht spezialisierten Notarkanzlei.

• Vorbereitung von 180 Beurkundungen inkl. Grundstückskaufverträgen, Eheverträgen und Test-
amenten

• Teilnahme an 60 Beurkundungsterminen und Protokollierung der Verhandlungen
• Eigenständige Bearbeitung von 90 Grundbuchanträgen und Korrespondenz mit dem Grundb-

uchamt
• Erstellung von Teilungserklärungen nach WEG für 4 Wohnungsbauprojekte

Praktikantin Rechtsanwaltskanzlei, Kanzlei Bergmann & Schuster, Düsseldorf Feb. 2022 – Juni 2022

Orientierungspraktikum in einer mittelständischen Rechtsanwaltskanzlei.

• Unterstützung bei der Mandatsbearbeitung in den Bereichen Mietrecht und Familienrecht
• Erstellung von Schriftsätzen und Korrespondenz mit Gerichten
• Fristenkontrolle und Aktenführung für 40 laufende Mandate

AUSBILDUNG
Abschluss und Studiengang, Berufskolleg Bachstraße Düsseldorf / Notarkam-
mer Düsseldorf, Düsseldorf

Aug. 2022 – Juli 2025

Abschlussprüfung bei der Notarkammer Düsseldorf mit der Note 1,8 (gut). Berufsschulzeugnis mit 
der Note 1,6.

• Schwerpunkte: Beurkundungsrecht, Grundbuchrecht, Gesellschaftsrecht, Erbrecht, Kostenrecht 
(GNotKG)

• Auszeichnung als Jahrgangsbeste der Notarkammer Düsseldorf

ZERTIFIZIERUNGEN
Notarfachwirt (Vorbereitung), Notarkammer Düsseldorf Okt. 2025 – Okt. 2025

AUSSERSCHULISCHE AKTIVITÄT
Ehrenamtliche Rechtsberatung - Verbraucherzentrale NRW Jan. 2024 – Juni 2025

Unterstützung bei der Erstberatung zu mietrechtlichen Fragen.

• Beratung von 30 Ratsuchenden zu Themen wie Mieterhöhung und Nebenkostenabrechnung
• Erstellung von Musterschreiben für häufige mietrechtliche Anliegen
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