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Maret Jõgi
LHV Pank

Lugupeetud Maret Jõgi,

Kandideerin LHV Panga sekretäri  ametikohale. Minu 5-aastane 
kogemus  kõrgetasemelises  kontorikeskkonnas  –  sealhulgas 
Tallinna Ülikoolis rektori sekretärina – on andnud mulle tugeva aluse 
töötamiseks nõudlikus finantssektoris, kus täpsus, diskreetsus ja 
professionaalsus on esmatähtsad.

Tallinna  Ülikoolis  korraldasin  aastas  üle  200  koosoleku  ja 
ürituse,  haldades  juhtkonna  kalendereid  ning  koordineerides 
suhtlust  enam  kui  15  partnerorganisatsiooniga.  Viisin 
üle  1000-lehelise  paberdokumentatsiooni  digitaalsesse 
arhiivsüsteemi,  mis  vähendas  dokumentide  otsimisaega  70%. 
Pakkusin  tugiteenust  6-liikmelisele  juhatusele,  hoolitsedes 
konfidentsiaalse  kirjavahetuse  ja  protokollide  korrektse 
vormistamise eest.

LHV Pank on Eesti suurim kodumaine pank ning teie dünaamiline 
organisatsioonikultuur peegeldab täpselt seda keskkonda, kus 
soovin töötada. Hindan LHV professionaalsust ja ambitsioonikust 
ning usun, et minu organiseerimisvõime, eesti ja inglise keele ladus 
valdamine ning tähelepanu detailidele teevad minust väärtusliku 
meeskonnaliikme. Ootan intervjuud.

Lugupidamisega,

Annika Rei


