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D. Gonzalo Urquijo
Abengoa

Estimado Sr. Urquijo,

Me  dirijo  a  usted  para  presentar  mi  candidatura  como 

secretaria de direccion en Abengoa. Cuento con ocho anos 

de experiencia en apoyo ejecutivo a comites de direccion y 

consejos de administracion en el sector bancario y energetico. 

He gestionado agendas de alta direccion, organizado viajes 

internacionales y coordinado reuniones del consejo con hasta 

18 consejeros.

Mi  trabajo  requiere  discrecion,  anticipacion  y  capacidad 

de  organizacion  bajo  presion.  Preparo  documentacion 

para  consejos,  coordino  con  asesores  legales  y  gestiono 

la  correspondencia  institucional.  Domino  herramientas 

ofimaticas avanzadas y protocolos corporativos.

Abengoa es una empresa con presencia internacional y sede 

en Sevilla. Mi experiencia en secretariado de alta direccion y mi 

conocimiento del entorno empresarial sevillano me permiten 

aportar desde el primer dia.

Quedo a su disposicion para una entrevista personal.

Atentamente,

Inmaculada Bravo Ortiz


