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23. Marz 2026

Frau Martina Scholz
Vodafone GmbH

Sehr geehrte Frau Scholz,

als Kauffrau fiir Biiromanagement mit I[IHK-Abschluss und zwei
Jahren Berufserfahrung bewerbe ich mich bei Vodafone. In meiner
aktuellen Position verantworte ich die Terminkoordination wund
Korrespondenz der Geschaftsleitung bei einem mittelstandischen Unternehmen.
Rechnungsbearbeitung, Bestellabwicklung und Kundendatenpflege gehéren zu
meinem Tagesgeschaft.

Ich arbeite strukturiert und zuverlassig. Mein IHK-Abschluss und meine praktische
Erfahrung in der Biliroorganisation geben mir die Grundlage fiir eine effiziente
Sachbearbeitung. Der sichere Umgang mit MS Office und ERP-Systemen ist fiir mich

selbstverstandlich.

Vodafone bietet mir als Arbeitgeber in Diisseldorf die Moglichkeit, in einem
internationalen Konzern meine kaufmannischen Fahigkeiten weiterzuentwickeln.
Meine Organisations- und Kommunikationsstarke setze ich gerne in Ihrem Team
ein.

Ich freue mich auf ein Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Griif3en,
Sandra Reithofer



