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Frau Mag. Birgit Wallner
Paracelsus Medizinische Privatuniversitat

Sehr geehrte Frau Mag. Wallner,

als Empfangsmitarbeiterin mit zwei Jahren Erfahrung bewerbe ich mich bei der Paracelsus
Medizinischen Privatuniversitat in Salzburg. In meiner bisherigen Tatigkeit habe ich
taglich durchschnittlich 110 Besucher und 85 Anrufe betreut. Besuchermanagement,
Telefonzentrale und allgemeine Buroorganisation sind mein Tagesgeschaft.

Meine Erfahrung in einem internationalen Hotelkonzern hat mir Serviceorientierung
und professionelles Auftreten vermittelt. Im Technologieunternehmen habe ich gelernt,

Prozesse effizient zu organisieren und mehrere Aufgaben gleichzeitig zu koordinieren.

Die Paracelsus Universitat bietet ein akademisches Umfeld, in dem ein freundlicher
und kompetenter Empfang den ersten Eindruck pragt. Meine Serviceorientierung und
Organisationsfahigkeit bringe ich gerne mit.

Ich freue mich auf ein persénliches Gesprach.
Mit freundlichen GruBen,

Jasmin Thalhammer



